PREGAO ELETRONICO
22/2026

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAGIPE/MG

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos continuados de videomaker,
fotografia, edi¢do audiovisual e fotografica, cobertura e transmissdes simultaneas de eventos
presenciais e/ou remotos, bem como servigos correlatos de comunicagdo, producao de conteudo e
apoio técnico, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, conforme
Termo de Referéncia.

VALOR ESTIMADO
R$ 149.520,00 (Cento e quarenta e nove mil quinhentos e vinte reais)

LOCAL: PLATAFORMA LICITANET

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 28/10/2026 AS 11:30 h.

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco — Lote tinico (forma Global)

INTERVALO MINIMO:
R$ 100,00 (cem reais)



PREGAO ELETRONICO
MUNICIPIO DE ITAPAGIPE
PREGAO ELETRONICO N° 22/2026
Processo Administrativo n° 16.136

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) MUNICIPIO DE ITAPAGIPE,
CNPJ 21.226.840/0001-47, por meio do Setor de Licitagdo, sediado na Rua 08, n° 1000, Bairro
Centro, Itapagipe/MG, CEP 38.240-000, realizara licitagdo, na modalidade Pregdo, na forma
Eletronica, com critério de julgamento Menor Prego Global, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, Decreto Municipal 1.251 de 09 de julho de 2022, e demais legislacao aplicavel e,
ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

Data da Sessdo Publica: 28/10/2026
Hora Inicial ;: 11:30 h

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos continuados de videomaker, fotografia, edigdo audiovisual e fotografica, cobertura e
transmissOes simultaneas de eventos presenciais e/ou remotos, bem como servigos correlatos de
comunicagdo, produ¢do de conteudo e apoio técnico, para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Comunicagdo Social, conforme Termo de Referéncia.

1.2. A adogdo da contratacdo por lote tinico (forma global) justifica-se em razdo da natureza integrada

dos servigos, que demandam padronizagao técnica, uniformidade estética e coordenacao operacional,
sendo que o parcelamento poderia comprometer a qualidade do resultado final, gerar
incompatibilidades técnicas, retrabalhos e conflitos de cronograma, além de elevar custos
administrativos e operacionais. Assim, a contratagdo global mostra-se mais vantajosa sob os aspectos
técnico e econdmico, conforme disposto na legislacao vigente.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o

objeto da licitacdo, que satisfacam as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive
quanto a documentagdo, que esteja previamente cadastrado na Plataforma Licitanet (licitanet.com.br).
2.2. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados na Plataforma Licitanet, sendo de sua
exclusiva responsabilidade manter atualizadas as informagoes ali prestadas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderé ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Serd concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, as
sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ao agricultor

familiar, ao produtor rural pessoa fisica e ao microempreendedor individual — MEI, nos limites,
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condigdes e hipoteses previstos na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como
na legislagdo aplicavel.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

2.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;
2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1996, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra

pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢ao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a
que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
2.12. O disposto nos itens 2.7.4 € 2.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execug¢ao.
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2.13. Em licitagdes e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2.14. A vedacdo de que trata o item 2.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacao

na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.15. Como condicdo de participacdo no certame, o licitante devera apresentar a Declaracdo de
Compromisso com Obrigacéo Futura de Execugéo Contratual, conforme modelo constante do Anexo
V deste Edital, declarando ciéncia e concordéancia com a obrigacdo de, caso seja vencedor e venha a
celebrar contrato com o Municipio, disponibilizar ambiente adequado para gravacdes no Municipio
de Itapagipe/MG, nos termos e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

2.15.1. A declaragdo prevista no item anterior constitui compromisso relativo a futura execucédo
contratual e ndo implica comprovacao de que o licitante ja possua sede, filial, escritorio, estidio ou
qualquer estrutura fisica no Municipio de Itapagipe/MG, devendo ser apresentada no mesmo
momento destinado a apresentacdo da garantia da proposta, constituindo documento previo a
participacdo do licitante na fase competitiva, ndo sendo admitida sua apresentacdo posterior,
ressalvadas as hipoteses de diligéncia admitidas pela legislagéo aplicavel.

2.15.2. A auséncia da declaracao prevista no Anexo V implicard o ndo atendimento a condicdo de
participacdo estabelecida neste Edital, observado, quando juridicamente cabivel, o disposto na

legislacdo quanto ao saneamento de falhas meramente formais.

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO
3.1. O or¢amento estimado da presente contratagdo ndo serd de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e

lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico (Plataforma
Licitanet), a proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horéario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;
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4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto

nos incisos I e IV do art. 1° € no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4°,da Lein.® 14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida
lei;

4.6.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.6.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da
referida lei;

4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdao ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
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4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.6.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacao de
pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

4.7. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema que desenvolve programa de
integridade, nos termos do Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n°® 226, de
9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput,
inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

4.8. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3, 4.5 ou 4.7 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lein® 14.133. de 2021, e neste Edital.

4.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacao

anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.10. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.11. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.12.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.12.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 4.12 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgao ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante deverad enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos

seguintes campos:
5.1.1. Valor expresso em Reais (RS).


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-normativa-se/cgu-n-226-de-9-de-setembro-de-2025-654677738
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-normativa-se/cgu-n-226-de-9-de-setembro-de-2025-654677738
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Seq Item/Grupo Qtidade

Lote 01

Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos continuados
de videomaker, fotografia, edicdo audiovisual e fotografica, cobertura e
01 transmissOes simultaneas de eventos presenciais e/ou remotos, bem como 12 meses
servigos correlatos de comunicagdo, producdo de contetido e apoio técnico, para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicagao Social

5.2. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada serd a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢des) para o
PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou por
outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas podera ensejar a responsabilizacao perante os
orgaos de controle, inclusive o Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes

publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote, em moeda corrente nacional (Reais — R$),
observado o critério de julgamento de menor prego global.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de:

Seq Item/Grupo Intervalo Minimo (em RS$)
01 Lote 01 RS 100,00 (cem reais)

6.9. O licitante poderd, uma tUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos ap0ds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgaré os lances conforme a ordem final de
classificacao .

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.



6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletronico, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.
6.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sess@o publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§1°
e 2°do art. 4°da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna propria as microempresas

e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da [Lei Complementar n® 123, de 2006;

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.18.5. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lein® 14.133. de 2021, nesta ordem:

6.19.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta em

ato continuo a classificacao;

6.19.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

6.19.3. Aplicam-se subsidiariamente as normas federais pertinentes a matéria, no que couber;
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6.20. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servigos
produzidos ou prestados por:

6.20.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize; 1
6.20.2. empresas brasileiras;

6.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,

vedado qualquer outro processo.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera negociar condigdes
mais vantajosas com o licitante classificado em primeiro lugar, inclusive quando a proposta estiver
abaixo do preco maximo definido para a contratacao, nos termos do art. 61 da Lei n® 14.133, de 2021.
6.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragdo.

6.22.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.22.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ltimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e j& apresentados.

6.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 2.9 do edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992 , também ocorrera no

nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.
7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas ao CEIS,
CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.
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7.4. Caso conste na Consulta de Situa¢do do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento.
similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
7.4.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagdo.

7.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs , o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.
7.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia.

7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

7.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, sé sera considerada apos diligéncia
do Pregoeiro, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nio haja
majoragdo do preco e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

7.11. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO
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8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as

exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participag¢do de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lein® 14.133, de 2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei .

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracio de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢cao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10. A habilitacdo serd realizada mediante andlise da documentacdo apresentada no sistema
eletronico, na forma prevista neste Edital e no Termo de Referéncia, podendo ser utilizadas bases
oficiais de consulta para verifica¢do da regularidade dos documentos.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo das informagdes e documentos por ele
inseridos no sistema eletronico, devendo manté-los atualizados, sob pena de inabilitacdo.

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no momento
da habilitagao.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 2 horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do Pregoeiro.
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8.13. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a exceg¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacao
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.13.1, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de habilitagao ou
a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em
até horas em até 2 (duas) horas, prorrogaveis por igual periodo, para:

8.14.1. a aferigcdo das condi¢des de habilitacao do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.14.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratorio expedido por 6rgao
ou entidade cujos atos gozem de presun¢do de veracidade e fé publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao
e classificacao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.19. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, € nao como condigao para participagao
na licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DO TERMO DE CONTRATO
9.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de

contrato, ou outro instrumento equivalente

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias tuteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera:
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a) encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias tteis, a contar da data de seu recebimento;
b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 2
(dois) dias tuteis; ou

¢) assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis para resposta apos o recebimento da notificacao pela
Administragao;

9.4. Os prazos dos itens 9.2 ¢ 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente seréd exigido o sera exigida a manutencao
das condig¢des de habilitagdo durante toda a vigéncia contratual.

10. DOS RECURSOS
10.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo

de licitantes, a anulag@o ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.
10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

10.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;

10.3.2. o prazo para a manifestagao da intengdo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3. o prazo para apresentacdo das razles recursais sera iniciado na data de intimac¢do ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Portal Oficial
de Licitagdes do Municipio, podendo, ainda, ser solicitados pelo endereco eletronico
licitacao@itapagipe.mg.gov.br, observado o disposto na legislagdo vigente.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. As infragdes administrativas e as respectivas sangdes contardo no Termo de Referéncia - Anexo I do
Edital.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
12.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°

14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data da abertura do certame.
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12.2. A resposta a impugnac¢ao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, através
da Plataforma Licitanet.

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concessdao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnagao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame
na data marcada, a sess@o sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horéario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

13.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragao
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
0 processo, prevalecerd as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico www.itapagipe.mg.gov.br

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

13.11.2. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato;

13.11.3. ANEXO III - Modelo de Proposta de Precos;

13.11.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragdo conjunta;

13.11.5. ANEXO V — Modelo Declaragdo compromisso com obriga¢do futura de execucao contratual,
13.11.6. ANEXO VI — Modelo de Indicagdo de Preposto.

Itapagipe/MG , 07 de outubro de 2026

Lucas da Silva Queiroz
Secretaria Municipal de Comunicac¢ao Social
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Pregio Eletronico n°. 22/2026
Processo n°. 16.136

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de
videomaker, fotografia, edicao audiovisual e fotografica, cobertura e transmissdes simultaneas de
eventos presenciais e/ou remotos, bem como servicos correlatos de comunicagdo, produgdo de
conteudo e apoio técnico, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicagao

Social.

1.2. O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitacdo sera de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes,
nos termos da legislagéo vigente.
1.3. Serd4 admitida a subcontratacdo parcial do objeto, mediante prévia autorizacdo da
CONTRATANTE, nos limites e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato,
vedada a subcontratacdo integral, observado o disposto no art. 122 da Lei n°® 14.133/2021. As
condicGes especificas e responsabilidades decorrentes da subcontratacdo encontram-se
disciplinadas no item 12 deste Termo de Referéncia e no contrato.
1.4. Da descrig@o do conjunto de servicos
Os servicos a serem prestados compreendem:
1.4.1. Servicos de Videomaker
o Captacdo de imagens em video de eventos oficiais, a¢Ges administrativas, obras,
campanhas e programas institucionais;
e Producdo, gravacdo, edicdo e finalizacdo de videos institucionais, informativos e
educativos;
e Adequacdo dos videos para divulgacdo em redes sociais, site institucional e demais canais
oficiais.
1.4.2. Servicos de Fotografia
« Producdo fotogréfica profissional de eventos, obras e atividades oficiais;
« Tratamento, edicdo e organizagéo das imagens;

« Entrega de acervo fotogréafico digital em alta qualidade.
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1.4.3. Transmissao ao Vivo
e Transmissdo dos eventos em tempo real (ao vivo) nas paginas oficiais da Prefeitura
Municipal de Itapagipe, incluindo redes sociais e outros canais indicados pela
Administracéo;
o Operacdo de equipamentos de audio e video necessarios a transmissao;
« Garantia de qualidade minima de imagem e som.

1.4.4. Dos produtos a serem entregues

e Videos institucionais editados;

« Fotografias tratadas em alta resolucéo;

o Gravac0des das transmissoes ao vivo;

o Arquivos digitais prontos para publicacéo.

1.4.5. Dos direitos autorais

A empresa contratada devera ceder integralmente a Prefeitura Municipal de Itapagipe os direitos
de uso das imagens, videos e transmiss@es produzidos, para fins institucionais, sem limitacdo de

tempo ou territério.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Descricao da necessidade da contratacado

2.1.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos continuados de videomaker, captacdo de imagens em video e fotografia,
edicdo audiovisual e fotografica, cobertura de eventos institucionais e transmissfes simultaneas
(ao vivo), presenciais e/ou remotas, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Comunicacdo Social do Municipio de Itapagipe/MG.

2.1.2. A contratacdo decorre da necessidade permanente de divulgacdo das acbes, programas,
obras, campanhas educativas, eventos oficiais e demais atividades institucionais da Administracao
Publica Municipal, assegurando a publicidade dos atos administrativos, a transparéncia da gestao
publica e o direito fundamental de acesso a informacéo pela populacdo, nos termos do art. 37 da
Constituicao Federal.

2.1.3. A Administracdo Publica Municipal ndo dispde, em seu quadro funcional, de profissionais
especializados em servigos de videomaker e fotografia institucional, tampouco possui
infraestrutura técnica, equipamentos, softwares e recursos tecnoldgicos adequados para a execugao
continua, eficiente e qualificada desses servicos. Trata-se de atividades que exigem conhecimento

técnico especifico, dominio de linguagem audiovisual aplicada a comunicacao publica, capacidade
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de edicdo e finalizacdo profissional, além de agilidade na producdo e divulgagdo de conteudos,
especialmente em meios digitais e redes sociais oficiais.

2.1.4. A auséncia dessa contratacdo comprometeria de forma significativa a adequada divulgacéo
das acOGes governamentais, prejudicando a transparéncia administrativa, a eficiéncia da gestao
publica e o cumprimento dos principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia. Dessa
forma, a contratacao revela-se necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico.

2.2. Estimativas de quantitativos

2.2.1. A contratacdo sera realizada sob a forma de prestacdo de servigos continuados, ndo se
caracterizando como fornecimento de bens ou aquisi¢do de unidades fisicas, mas sim como a
contratacdo de 1 (um) conjunto integrado de servicos, executados de forma continua ao longo da
vigéncia contratual.

2.2.2. Considerando que a presente contratacdo sera remunerada por valor mensal fixo, ndo ha
defini¢do de quantitativos mensuraveis em unidades fisicas. A estimativa refere-se a contratacao
de 1 (um) conjunto integrado de servigos técnicos especializados, a serem prestados de forma
continua durante o periodo de 12 (doze) meses, com atendimento as necessidades da
Administragdo, conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2.3. A estimativa leva em conta a necessidade continua de divulgacao das agdes governamentais,
a frequéncia de eventos oficiais, campanhas institucionais, atos administrativos € o cumprimento
da obrigagdo legal de publicidade e transparéncia, conforme os principios da administracdo
publica.

2.2.4. A contratagdo de servigos continuados mostra-se a alternativa mais adequada, pois assegura
flexibilidade operacional e adaptacdo as variagdes quantitativas dos servigos ao longo da vigéncia
contratual, promovendo maior eficiéncia administrativa, economicidade e continuidade da

comunicagao institucional, em conformidade com o interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta foi estruturada de forma integrada, com o objetivo de atender de maneira
eficiente, padronizada e continua as necessidades institucionais da Secretaria Municipal de
Comunicacdo Social. A proposta visa assegurar que todas as etapas relacionadas a producéo,
registro, edicdo, veiculacdo e suporte técnico dos conteudos institucionais estejam contempladas,
promovendo a eficiéncia administrativa, a transparéncia dos atos publicos e o fortalecimento da

comunicagédo entre a Administragdo Publica e a sociedade.
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3.2. A solucdo compreende um conjunto articulado de servigos que, de forma integrada, garantem
0 atendimento completo da demanda ao longo de todo o ciclo de vida do objeto contratado,
incluindo: o planejamento das atividades de comunicacdo; a captacdo de imagens e sons por meio
de fotografia e video; a edicdo, tratamento e finalizacdo dos materiais audiovisuais; a cobertura e
transmissao simultanea de eventos institucionais; o fornecimento de apoio técnico especializado;
e a entrega dos produtos finais em formatos compativeis com os canais oficiais da Administragao.
3.2.1. A prestacdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, conforme as necessidades da
Secretaria  Municipal de Comunicacdo Social, abrangendo eventos oficiais, campanhas
institucionais, agdes governamentais, atos administrativos e demais atividades que demandem
registro, divulgacéo ou transmisséo audiovisual, observadas as especificagdes técnicas definidas
neste Termo de Referéncia.

3.2.2. A solucdo contempla a utilizacdo de equipamentos, softwares e tecnologias adequadas e
atualizadas, bem como a disponibilizacdo de profissionais qualificados para a execucdo dos
servigos, sendo de responsabilidade da Contratada a manutencdo, atualizacdo e substituigdo dos
recursos necessarios durante toda a vigéncia contratual, de modo a assegurar a qualidade, a
continuidade e a confiabilidade dos servigos prestados.

3.2.3. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com a legislacdo vigente, normas
técnicas aplicaveis, boas praticas profissionais e diretrizes de comunicacdo institucional da
Administracdo Puablica, observando-se aspectos relacionados a protecdo de dados, direitos
autorais, uso de imagem, acessibilidade e padronizacao da identidade visual institucional.

3.3. A solucdo integrada proposta busca atender, de forma completa, eficaz e sustentavel, as
necessidades de comunicacéo institucional do Municipio, contribuindo para o aprimoramento da
transparéncia publica, da eficiéncia administrativa e da qualidade da informacao disponibilizada a
populacdo, em consonancia com os principios que regem a Administracdao Pablica.

3.4. Gestao de Riscos da Contratacao

3.4.1. Os principais riscos relacionados a execugdo contratual, bem como as respectivas medidas
mitigadoras e responsaveis por sua gestdo, encontram-se descritos na Matriz de Riscos constante
nos autos do processo administrativo, em conformidade com as boas praticas de governanga e
planejamento previstas na Lei n® 14.133/2021.

3.4.2. A gestao de riscos sera acompanhada pelo Gestor e pelo Fiscal do Contrato, podendo ser

atualizada sempre que necessario durante a vigéncia contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Operacionais
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A contratagdo devera assegurar a prestagao de servigcos de forma continua, eficiente e compativel
com as necessidades institucionais da CONTRATANTE, observando os padrdes técnicos e
operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera possuir estrutura técnica, operacional e logistica adequada para
execucao dos servigos, incluindo equipamentos, softwares, equipe técnica qualificada e demais
recursos necessarios ao fiel cumprimento do objeto.

4.1.1. Disponibilidade e Atendimento as Demandas

A CONTRATADA deverd garantir disponibilidade compativel com as necessidades da
Administragdo, incluindo:

| — Atendimento as solicitacdes realizadas pela CONTRATANTE;

Il — Cobertura audiovisual de eventos institucionais presenciais e remotos;

Il — Atendimento as demandas programadas e as demandas urgentes, conforme necessidade
institucional;

IV — Disponibilidade para atuacdo em dias Uteis, finais de semana e feriados, quando necessario;
V — Capacidade de mobilizacdo em prazo compativel com a natureza, urgéncia e relevancia da
necessidade;

VI — Execugéo dos servigos no local indicado pela CONTRATANTE, predominantemente, no
territério do Municipio de Itapagipe/MG e em sua area regional, compreendendo um raio de até
100 (cem) quildmetros a partir da sede do Municipio, considerando a necessidade de cobertura
de eventos institucionais, acdes administrativas, obras, campanhas e atividades oficiais. Em casos
excepcionais, mediante solicitagdo formal da CONTRATANTE, os servigos poderdo ser
executados em locais situados fora do raio estabelecido, desde que previamente acordado entre as
partes, observadas as condi¢des contratuais.

4.1.2 Entregas Exigidas

A CONTRATADA devera realizar, conforme solicitacdo da Administracao, os seguintes servicos
e produtos:

| — Producéo, gravacao e edicdo de videos institucionais;

Il — Cobertura audiovisual de eventos institucionais;

Il — Producdo e tratamento de fotografias institucionais;

IV — Realizagdo de transmissdes ao vivo em canais oficiais;

V — Gravacéo integral de eventos institucionais;

VI — Producéo de contetdos audiovisuais destinados a divulgacao institucional;

V11 — Organizacdo e disponibilizagdo de banco de imagens institucionais;
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VIl — Entrega dos materiais em formato digital, compativel com plataformas institucionais, redes
sociais e demais meios de divulgagéo utilizados pela Administracéo.

IX- Geracdo de legendas automaticas em videos com sincronizacéo labial e acessibilidade;

X- Apoio a criacdo de vinhetas e identidade visual,

X1 — Captacao de imagens aéreas por meio de aeronaves remotamente pilotadas (drones), quando
necessario, para cobertura de eventos, registro de obras, ac¢Oes institucionais e producdo de
conteddo audiovisual, observada a legislacao vigente e sob responsabilidade da CONTRATADA
quanto a regularidade da operacéo.

Paragrafo unico. Os arquivos deverdo ser entregues por meio digital, em midia eletrbnica,
armazenamento em nuvem ou outro meio definido pela Administragéo.

4.1.3. Padrao Técnico e Qualidade

Os servicos deverdo atender a padrdes elevados de qualidade técnica e estética, compativeis com
produgoes audiovisuais profissionais voltadas a comunicag¢ao institucional publica.

» Video

I — Resolug@o minima em Full HD (1920 x 1080 pixels), podendo ser exigida resolu¢io superior
(como 4K — Ultra HD), conforme a necessidade do projeto;

IT — Imagem estavel, nitida, com foco adequado e exposi¢do equilibrada, livre de distor¢des ou
falhas técnicas;

III — Fluidez compativel com o tipo de producdo, com taxa de quadros adequada, garantindo
qualidade de movimento e flexibilidade na edigao;

IV — Enquadramento e composi¢do visual compativeis com o uso institucional, observando
critérios estéticos e de comunicagao;

V — Fidelidade de cores, com tratamento que assegure padronizagdo visual, tonalidade natural e
consisténcia entre diferentes materiais;

VI — Audio limpo, inteligivel, sem ruidos ou interferéncias, com sincronizacdo adequada em
relagdo ao video;

VII — Arquivos entregues em formato digital compativel com plataformas institucionais, redes
sociais e demais meios de divulgacao;

VIII — Qualidade técnica compativel com veiculagdo em canais oficiais, apresentagdes
institucionais e demais usos administrativos.

IX — Captagao de audio com qualidade compativel com padrdes profissionais, preferencialmente

com taxa minima de 48kHz, quando aplicavel.

» Fotografia
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I — Resolu¢ao minima de 12 (doze) megapixels, ou equivalente que permita uso institucional e
impressao de qualidade;

IT — Imagens nitidas, com foco adequado, bom enquadramento e exposi¢do equilibrada;

IIT — Fidelidade de cores e reprodugdo visual adequada, sem distor¢des ou alteragdes indevidas;
IV — Arquivos em alta resolugdo, compativeis com utilizagdo em materiais institucionais e
divulgagdo publica;

V — Tratamento de imagem, quando necessario, limitado a corre¢cdo de iluminagdo, cor e nitidez,
sem descaracterizagdo do conteudo original;

VI — Qualidade compativel com utilizagdo em relatdrios, publicagdes oficiais e meios digitais.

» Transmissdo ao Vivo

I — Resolu¢do minima em Full HD (1920 x 1080 pixels), sempre que as condi¢des técnicas
permitirem;

IT — Estabilidade de transmissdo, com minimizacao de interrupgdes, travamentos ou quedas de
sinal;

IIT — Sincronizag¢ao adequada entre dudio e video;

IV — Qualidade de audio e video compativel com uso institucional e transmissao em canais oficiais;
V — Utilizagdo de plataformas compativeis com os meios institucionais da Administragao;

VI — Captagdo com enquadramento adequado e qualidade visual compativel com o evento
transmitido.

» Captaciao Aérea

I — Imagens estaveis, com qualidade visual adequada e auséncia de trepidacoes;

IT — Enquadramento técnico e estético que contribua para a valorizagdo do conteudo institucional;
III — Observancia das normas legais e operacionais aplicaveis, sendo a CONTRATADA
responsavel pela regularidade da operacao.

» lluminacio e Condicdes de Captacio

I — Utilizagdo de iluminagdo adequada ao ambiente, natural ou artificial;

IT — Evitar sombras indesejadas, superexposicao ou subexposicao;

IIT — Garantir visibilidade adequada dos elementos principais da cena;

IV — Adequagdo técnica as condigdes do local de captagdo, assegurando qualidade final do
material.

V — Sempre que aplicavel, utilizacao de recursos que assegurem adequada reproducao de cores.

4.1.4. Disponibilizacdo de ambiente para gravaces no Municipio

22



A CONTRATADA devera disponibilizar, no Municipio de Itapagipe/MG, sempre que solicitado
pela CONTRATANTE e quando a natureza do contetdo exigir condi¢Bes controladas de captacéo,
ambiente adequado para realizacdo de gravacdes institucionais, com caracteristicas compativeis
com ambiente de estudio.

Para cumprimento da obrigacdo, poderad ser utilizado espago proprio, locado, compartilhado,
cedido, contratado por demanda ou montado em espaco indicado pela Administragéo, desde que
esteja efetivamente disponivel no Municipio no prazo estabelecido e retina as condicGes técnicas
necessarias a gravacao solicitada.

Ndo serd exigido que a licitante possua previamente sede, filial, escritorio, estidio ou
estabelecimento empresarial no Municipio de Itapagipe/MG, nem que transfira seu domicilio fiscal
ou mantenha estrutura permanente no Municipio.

Quando solicitado pela CONTRATANTE, o ambiente devera estar disponivel no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, contado da solicitacdo formal. Nas situacBes urgentes, devidamente
justificadas pela Administracdo, o prazo podera ser reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas.

O ambiente devera possuir, conforme o formato e a finalidade de cada producéo:

| — espaco apropriado para realizacdo das gravacoes;

I — condicGes de controle de ruidos e interferéncias externas;

Il — iluminagéo adequada;

IV — recursos adequados para captacdo de audio;

V — cenario, fundo, painel, Chroma key ou solucéo equivalente, quando necessarios; e

VI — demais equipamentos e recursos técnicos necessarios a adequada execucao da gravacao.
Todos os custos relacionados a disponibilizacdo, montagem, locacdo, utilizacdo, equipamentos e
recursos necessarios ao ambiente deverdo estar incluidos no valor contratado, ndo sendo devido
pagamento adicional pela CONTRATANTE.

A obrigagdo prevista neste item constitui condicdo de execucdo contratual, aplicavel
exclusivamente a futura CONTRATADA, nédo configurando requisito de habilitacdo ou exigéncia
de estabelecimento empresarial previamente existente no Municipio.

4.1.5. Pos-Producéo e Edicéo

A CONTRATADA devera realizar a pos-producdo dos materiais com padrdo profissional,
incluindo, quando aplicavel:

| — Correcéo e tratamento de cor (color grading), visando padronizacao visual, equilibrio tonal e
unidade estética entre os materiais produzidos;

Il — Edicdo ndo linear, com organizacdo logica e narrativa clara;

Il — Insercdo de trilhas sonoras, legendas, identidade visual e elementos graficos;
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IV — Criagéo de vinhetas e animag0es simples (motion design);

V — Adequacéo dos conteudos para diferentes formatos e plataformas;

VI — Utilizacdo de ferramentas tecnologicas que contribuam para melhoria da qualidade e
eficiéncia dos servigos.

VIl — Utilizacdo de ferramentas tecnologicas, inclusive inteligéncia artificial, quando aplicével,
para otimizacdo de processos de edicdo, geracdo de legendas, organizagdo de conteldo e
aprimoramento da qualidade, sem prejuizo da fidelidade das informacdes;

VIII — Organizacdo do conteudo com base em narrativa l6gica e coerente, visando clareza,
objetividade e melhor comunicagéo institucional;

4.1.6. Critérios de Desempenho e Entrega

I - A CONTRATADA devera garantir agilidade na entrega dos materiais, podendo ser exigidas
versdes urgentes em até 24 (vinte e quatro) horas, quando solicitado;

Il — Os materiais deverdo ser entregues em formatos compativeis com uso institucional,

Il — A CONTRATADA devera possuir capacidade para atendimento de demandas simultaneas;
IV — Os servigos deverdo manter padréo de qualidade uniforme durante toda a vigéncia contratual;
V — Os conteudos poderao ser submetidos a aprovacdo da CONTRATANTE antes da publicacéo.
VI — A CONTRATADA deveréa dispor de recursos técnicos e equipe suficientes para execucao

simultanea de demandas, quando necessario.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Vigéncia contratual

5.1.1. A contratacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato.
5.2. Inicio da execucao dos servicos

5.2.1. Apos a assinatura do contrato ou emissdo da ordem de servico, a CONTRATADA tera o
prazo de até 10 (dez) dias corridos, prorrogaveis mediante justificativa devidamente aceita pela
Administracdo, para iniciar a prestacdo dos servicos de videomaker, fotografia e edicéo
audiovisual e fotogréafica, devendo atender as demandas no prazo de 2 (dois) dias Uteis, salvo
situacOes excepcionais devidamente justificadas.

5.2.2. A partir do inicio da execugdo, a CONTRATADA deverda atender as demandas
encaminhadas pela Administracao, sendo a execucao do objeto de contrata¢do, acompanhada pelo
orgao requisitante, de forma parcelada e continua, de acordo com a necessidade da contratante.

5.3. Perimetro da prestagédo dos servigos
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5.3.1. A execucdo dos servigos devera ocorrer nos locais indicados pela CONTRATANTE,
predominantemente no territério do Municipio de Itapagipe/MG e em sua &rea regional,
compreendendo um raio de até 100 (cem) quilémetros a partir da sede do Municipio, considerando
a necessidade de cobertura de eventos institucionais, acdes administrativas, obras publicas,
campanhas educativas, atividades oficiais e demais demandas de interesse da Administracdo. Em
situacGes excepcionais, mediante solicitagdo formal da CONTRATANTE e justificativa
devidamente fundamentada, os servi¢os poderdo ser executados fora do raio estabelecido, desde
que previamente acordado entre as partes e observadas todas as condi¢Ges contratuais,
operacionais e financeiras previstas neste Termo de Referéncia.
5.4. Aprovacdo prévia dos contetdos
5.4.1. Os contetdos produzidos pela CONTRATADA poderdo ser submetidos a analise e
aprovacao prévia do Fiscal do Contrato ou do setor requisitante, com o objetivo de verificar a
conformidade com as especificacfes técnicas, institucionais e de qualidade exigidas.
5.4.2. Caso sejam identificadas inconformidades, ajustes ou adequacdes, a CONTRATADA
deverd realizar as corre¢cdes necessarias, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.
5.4.3. Somente ap6s a aprovacao da Administracdo os conteidos serdo considerados aceitos para
fins de recebimento definitivo.
5.5. Da entrega do contetdo
5.5.1. A entrega do contetdo e dos materiais produzidos em decorréncia dos servicos prestados
deverad ocorrer no prazo de até 2 (dois) dias uteis, salvo quando o servico demandar maior
complexidade técnica, hipdtese em que o prazo podera ser ajustado mediante comum acordo entre
as partes.
5.5.2. Em caso de solicitacdes simultaneas ou concomitantes, a CONTRATADA podera somar 0s
prazos correspondentes as demandas, desde que previamente comunicadas e justificadas a
Administracéo.
5.6. Do recebimento dos servicos
5.6.1. Procedimento de recebimento
O recebimento serd realizado pelo Fiscal do Contrato, mediante verificacdo da

conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no prazo de ate 2 (dois)
dias uteis.

Podem ser adotados procedimentos complementares de verificacdo, validagéo e aceitagdo dos
conteddos produzidos, visando assegurar o atendimento aos padrdes minimos de qualidade

exigidos.
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Constatada a conformidade dos servicos, o Fiscal do Contrato emitira o atesto de recebimento
definitivo no prazo méaximo de até 5 (cinco) dias Uteis, autorizando a liquidacéo e o pagamento da
despesa, conforme a legislacao vigente.

5.6.2. Etapas do recebimento

5.6.2.1. O recebimento sera feito em duas etapas:

| — Provisorio: verificacdo preliminar da conformidade dos servigos, no prazo de até 2 (dois) dias
uteis;

Il — Definitivo: apds a verificacdo completa dos servicos e eventual saneamento de pendéncias,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, mediante emissdo do atesto definitivo.

5.6.2.2. Caso haja pendéncias, o Fiscal do Contrato realizara nova verificacdo em até 2 (dois) dias
uteis e emitira, se for o caso, o atesto definitivo.

5.7. Prazo para correcdo de material e direito de rejeicao

5.7.1. Constatada qualquer irregularidade, falha ou desconformidade na execucéo dos servicos, o
Fiscal do Contrato notificara formalmente a CONTRATADA, que devera proceder as correcdes
necessarias no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificacao,
sem 6nus adicional paraa CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas
contratualmente e na legislacdo aplicavel.

5.7.2. A Administracdo poderé rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo a CONTRATADA realizar
as correcdes necessarias, sem onus adicional paraa CONTRATANTE.

5.8. Condicgao para pagamento

5.8.1. O prazo para pagamento ficara suspenso enquanto houver pendéncias relativas a execugao
dos servicos ou a documentacdo exigida, retomando-se a contagem apds a regularizacdo da

situacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizagdo da entrega dos servicos serd realizada por servidor, identificada e nomeada por
portaria, cabendo-lhe verificar a conformidade dos servigos entregues com as especificagdes do
termo de referéncia, registrar irregularidades e tomar as providéncias necessarias para assegurar a
execug¢do adequada, incluindo o ateste de recebimentos.

v Fiscal do Contrato: Mariana Silva Martins — Matricula N° 3787;
6.2. A Gestao do Contrato ficard sob responsabilidade de Lucas da Silva Queiroz - Matricula N°
5095, identificado e nomeado por portaria, a quem cabera supervisionar o cumprimento das

obrigacdes contratuais e adotar medidas administrativas cabiveis.
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6.3. A entrega do servigo da contratagdo devera ser acompanhada pelo 6rgao requisitante, de forma
parcelada e continua, de acordo com a necessidade da contratante, sendo o fiscal responsavel por
anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato. O fiscal
também determinard as agles necessarias para corrigir falhas ou defeitos observados,
encaminhando os apontamentos ao gestor para providéncias cabiveis.

6.4. A Contratada devera fornecer um endereco de e-mail valido para as comunicagdes oficiais
entre as partes.

6.5. Considera-se que todas as mensagens enviadas pelos servidores para o e-mail fornecido serdo
lidas apds 24 horas do envio, independentemente de confirmagao de recebimento.

6.6. E responsabilidade exclusiva da Contratada, garantir que o endereco de e-mail fornecido esteja
sempre atualizado e ativo.

6.7. A Administracao Publica ndo se responsabilizara por problemas decorrentes de endereco de
e-mail invalido ou desatualizado fornecido pela Contratada.

6.8. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade dos contratados,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da Lei

n°® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, COMPROVACAO E FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Forma de remuneracao

7.1.1. A presente contratagdo sera remunerada por valor mensal fixo, correspondente a
disponibiliza¢do continua da capacidade técnica e operacional necessaria a execugao dos servigos
descritos neste Termo de Referéncia, considerando a estimativa média mensal de demandas
institucionais da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social, incluindo, exemplificativamente:
I — Cobertura de eventos oficiais;

IT — Producao e edi¢gdo de videos institucionais;

III — Producao fotografica institucional;

IV — Realizagdo de transmissodes ao vivo;

V — Producao de contetidos para divulgacdao em canais oficiais.

Paragrafo Uinico. A remuneracdo mensal fixa considera a variabilidade natural das demandas
institucionais, podendo ocorrer meses com maior ou menor volume de servigos, sem prejuizo da
continuidade e disponibilidade da estrutura técnica contratada.

7.1.2. A presente contratacdo caracteriza-se como prestagdo de servigos continuados com

disponibilizac¢ao de capacidade técnica e operacional, ndo configurando fornecimento de unidades
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mensuraveis individualmente, nem cessao exclusiva de mao de obra, nem vinculo empregaticio,
nem subordinagdo direta entre os profissionais da CONTRATADA e a Administra¢ao Publica.
7.1.3. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pela organizagao, gestao, coordenagao e
execu¢ao dos servigos, bem como pela disponibilizacdo dos recursos necessarios ao fiel
cumprimento das obrigacdes contratuais.

7.2. Critérios de medi¢cao dos servigos

7.2.1. A medigao dos servigos sera realizada mensalmente, considerando o periodo compreendido
entre o primeiro e o ultimo dia de cada més, e tera como base a verificagdo do cumprimento das
obrigagdes contratuais, especialmente quanto a disponibilidade, execucdo dos servigos solicitados
e atendimento as necessidades institucionais da Secretaria Municipal de Comunicagao Social.
7.2.2. A medi¢ao considerara a efetiva disponibilizagdo da capacidade técnica e operacional da
CONTRATADA, bem como o cumprimento das obrigagdes contratuais previstas neste Termo de
Referéncia.

7.3. Documentos para comprovacio da execucio dos servicos

7.3.1. Para fins de medi¢do e comprovagao da execucdo dos servigos, deverdo ser apresentados
pela CONTRATADA os seguintes elementos:

I — Relatério mensal de atividades, contendo a descrigao dos servigos prestados no periodo, com a
indicacdo, sempre que aplicavel, das datas, locais, tipos de cobertura, transmissoes realizadas,
contetudos produzidos e demais agdes executadas;

IT — Comprovacao da entrega dos conteudos produzidos no periodo, quando houver, tais como
videos, fotografias, transmissdes gravadas e demais materiais institucionais, em formato digital
compativel com uso pela Administracao;

IIT — Comprovacdo da manutengdo da disponibilidade técnica e operacional para atendimento as
demandas da CONTRATANTE, conforme previsto neste Termo de Referéncia;

IV — Demais registros que permitam a Administragdo verificar o cumprimento das obrigagdes
contratuais, quando solicitado pelo Fiscal do Contrato.

7.4. Condicoes para apresentacio da Nota Fiscal

7.4.1. A Nota Fiscal deverad ser entregue ou encaminhada pela CONTRATADA ao Setor de
Contabilidade, podendo ser enviada por meio eletronico para o endereco de e-mail
pmicontabilidade@itapagipe.mg.gov.br, observadas as exigéncias legais e contratuais aplicaveis.
7.4.2. A Nota Fiscal devera ser encaminhada ao Setor Contabil do Municipio, por meio do e-mail
institucional pmicontabilidade@itapagipe.mg.gov.br ou entregue presencialmente no setor
competente, observadas as normas administrativas vigentes.

7.4.3. Caso a Nota Fiscal/Fatura seja devolvida pela Prefeitura, por estar inexata, serd contado
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novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentacao.

7.5. Condicdes para pagamento

7.5.1. O pagamento sera mensal, mediante apresentagdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA,
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, ap6s comprovagao da execugao regular dos servigos
e aceita¢do pela Administragdo.

7.5.2. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do atesto
definitivo da Nota Fiscal, conforme a legislacdo vigente.

7.5.3. O pagamento esta condicionado a regularidade fiscal da CONTRATADA e ao cumprimento
integral das obrigacOes contratuais.

7.5.4. Em caso de descumprimento contratual, execugdo inadequada dos servigos ou pendéncias
que impecam o atesto, 0 pagamento podera ser suspenso ou retido até a regularizacdo da situacéo.
7.6. Do reajuste

7.6.1. O valor contratual podera ser reajustado apos o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contados da data da apresentacdo da proposta ou da data do orgamento estimado, conforme
previsto no edital, mediante aplicagdo do indice IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

7.6.2. O reajuste sera formalizado por apostilamento, nos termos da legislagao vigente.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. Considerando que o objeto da presente contratacdo se caracteriza como servico comum,
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado, a licitacdo seré realizada na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos dos arts. 17, §2°, e 29 da Lei n° 14.133/2021.

8.1.2. O critério de julgamento das propostas serda 0 de MENOR PRECO, aferido pelo VALOR
GLOBAL DA CONTRATAGCAO, nos termos do art. 33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021. A adog&o
do julgamento global decorre da natureza inter-relacionada dos servicos e da necessidade de
execucdo coordenada por um Unico contratado, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

8.1.3. Seré adotado o MODO DE DISPUTA ABERTO, nos termos do art. 56, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, mediante apresentacdo de propostas e lances publicos e sucessivos, observadas as

regras estabelecidas no edital e no sistema eletrdnico utilizado.
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8.1.4. Sera estabelecido intervalo minimo de R$ 100,00 (cem reais) entre os lances, aplicavel tanto
aos lances intermediarios quanto aquele destinado a superar a melhor oferta, observado o disposto
no art. 57 da Lei n°® 14.133/2021, bem como as regras do sistema eletronico utilizado.

8.2. Requisitos de Habilitacéo

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar o atendimento aos seguintes requisitos:
8.2.1. Habilitacio juridica

A habilitacdo juridica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

I — Registro comercial, no caso de empresa individual;

IT — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério competente, acompanhado de suas alteracdes ou da consolidacao
respectiva;

IIT — No caso de sociedades por agdes, documentos de eleicdo ou designagdo de seus
administradores;

IV — Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

V —Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais.

8.2.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

A regularidade fiscal, social e trabalhista serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

I — Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

IT - Prova de regularidade relativa a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de Certidao Conjunta
Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

IIT — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

IV — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

V — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

VI — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

VII — Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal e/ou estadual, se houver relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta contratacao.

8.2.3. Qualificacio técnica



8.2.3.1. A qualificacdo técnico-operacional serd comprovada mediante a apresentacdo de um ou
mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que demonstrem que a licitante executou ou executa, de forma satisfatdria, servicos compativeis
em caracteristicas e complexidade com o objeto desta contratacao.

8.2.3.2. Para fins de comprovacdo da compatibilidade, serdo aceitos atestados referentes a
execucéo de servicos de producdo audiovisual, videomaker, fotografia, cobertura audiovisual de
eventos, gravacdo e edicdo de videos, producdo de conteddos institucionais ou outros servicos
correlatos, ndo sendo exigida identidade absoluta com todas as atividades que integram o objeto
desta contratacé&o.

8.2.3.3. O atestado devera conter, no minimo:

| — identificacdo da pessoa juridica emitente;

Il —identificacdo da licitante;

I11 — descricdo dos servigos executados;

IV — periodo de execucéo; e

V — manifestacdo que permita verificar a execuc¢do satisfatoria dos servicos.

8.2.3.4. Serd admitido o somatério de atestados para a comprovacdo da capacidade técnico-
operacional da licitante.

8.2.3.5. A licitante devera apresentar declaracao de que dispde ou dispord, até o inicio da execuc¢éo
contratual, de equipe, equipamentos e estrutura técnica suficientes e adequados a execucdo dos
servicos, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.3.6. Quando necessario para confirmar a autenticidade ou esclarecer as informag6es constantes
dos atestados, a Administracdo podera realizar diligéncia e solicitar documentos complementares,
tais como contratos, notas fiscais, declaraces dos contratantes ou outros documentos relacionados
a execucao dos servicos.

8.2.3.7. O portfolio técnico podera ser apresentado facultativamente para complementar a
demonstracdo da experiéncia da licitante, mas ndo substituird o atestado de capacidade técnica
exigido neste item.

8.2.3.8. Nao serdo aceitos documentos genéricos ou que ndo permitam verificar objetivamente a
compatibilidade entre os servigos anteriormente executados e 0 objeto da contratacéo.

8.2.4. Qualificacdo econdomico-financeira

A qualificagdo econdmico-financeira sera comprovada mediante a apresentagdo de:

I — Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias da data da sessao,

salvo prazo diverso fixado pelo 6rgao emissor;
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IT — Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

8.2.5. Declara¢des complementares

O licitante devera apresentar, ainda, as seguintes declaragdes:

I — Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos
do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal;

IT — Declaragao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do edital;

IIT — Declaragao de que nao possui impedimentos para contratar com a Administragdao Publica, nos
termos da legislagdo vigente;

IV — Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a execucao do
objeto.

8.3. Garantia de Proposta

8.3.1. No momento da apresentacao da proposta, os licitantes deverao comprovar o recolhimento
da garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagcdo, nos termos do art. 58 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.3.2. A exigéncia da garantia de proposta justifica-se pelas caracteristicas da contratacdo, que
compreende a prestacdo continuada e integrada de servigos de videomaker, fotografia, edicao
audiovisual e fotogréafica, cobertura de eventos institucionais e realizacéo de transmissdes ao vivo,
incluindo a disponibilizacdo de equipe técnica, equipamentos, softwares, recursos de captacéo,
edicdo, armazenamento e transmissdo, bem como o atendimento de demandas programadas e
urgentes.

8.3.3. A execucdo do objeto exige disponibilidade operacional durante toda a vigéncia contratual,
mobilizacdo de profissionais e equipamentos, atendimento em finais de semana e feriados, quando
necessario, deslocamentos para os locais indicados pela Administragdo e capacidade para atender
demandas simultaneas ou com prazos reduzidos.

8.3.4. A formulacdo da proposta exige que o licitante considere adequadamente 0s custos
relacionados a equipe, aos equipamentos, aos softwares, a manutencao e substituicdo dos recursos
técnicos, aos deslocamentos, a conectividade necessaria as transmissfes ao vivo e as demais
obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia.

8.3.5. A eventual desisténcia do licitante apds a fase de lances ou sua recusa em formalizar a

contratacdo podera ocasionar atrasos na prestacdo dos servicos, necessidade de convocagdo dos



licitantes remanescentes, retrabalho administrativo e comprometimento da cobertura e divulgagéo
de eventos, campanhas, atos e agdes institucionais previamente programados.

8.3.6. Dessa forma, a garantia de proposta tem por finalidade assegurar maior comprometimento
dos licitantes com as propostas apresentadas, reduzir o risco de desisténcias injustificadas e
resguardar a continuidade da comunicagao institucional, constituindo medida preventiva vinculada
aos riscos identificados na fase de planejamento da contratacéo.

8.3.7. A garantia de proposta serd correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado da
contratacdo, equivalente a R$ 1.495,20 (mil quatrocentos e noventa e cinco reais e vinte
centavos).

8.3.8. A garantia de proposta devera ser apresentada até a data e o horario estabelecidos para a
abertura da sessdo publica, na forma definida no edital e no sistema eletronico utilizado para a
realizacdo do certame.

8.3.9. A garantia de proposta podera ser prestada em qualquer das seguintes modalidades, nos
termos do art. 58, § 4° combinado com o art. 96, § 1°, da Lei n® 14.133/2021:

| — caucdo em dinheiro ou em titulos da divida pablica emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacéo e custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil,
e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il — seguro-garantia;

I11 — fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar
no Pais pelo Banco Central do Brasil; ou

IV — titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

8.3.10. Caso a opcdo seja por caucdo em dinheiro, o dep6sito devera ser efetuado na seguinte conta
bancaria:

Favorecido: Prefeitura Municipal de Itapagipe/MG

CNPJ: 21.226.840/0001-47

Banco: 104 — Caixa Econémica Federal

Agéncia: 4279

Conta-corrente: 575224753-1

8.3.11. O comprovante do depoésito ou o documento correspondente & modalidade de garantia
escolhida devera ser apresentado na forma e no prazo estabelecidos no edital.

8.3.12. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo, conforme
estabelece o art. 58, § 2°, da Lei n° 14.133/2021.
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8.3.13. A recusa do licitante adjudicatario em assinar o contrato ou a ndo apresentacdo dos
documentos exigidos para a contratacdo implicard a execucao integral da garantia de proposta,

sem prejuizo da aplicacao das demais sanc¢des cabiveis.

9. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1. Para assegurar o fiel cumprimento das obrigagcBes contratuais, sera exigida da
CONTRATADA garantia de execugéo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do
contrato, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

9.2. A CONTRATADA poderéa optar por uma das modalidades de garantia previstas no art. 96 da
Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

| — caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

Il — seguro-garantia;

Il — fianca bancaria; ou

IV — titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

9.3. Caso a CONTRATADA opte pela modalidade de seguro-garantia, devera apresentar a
respectiva apdlice a CONTRATANTE no prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de
homologacédo da licitacdo e anterior a assinatura do contrato, observado o disposto no art. 96, § 3°,
da Lei n® 14.133/2021.

9.4. Nas hipoteses de caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, fian¢a bancéria ou titulo
de capitalizacéo, a garantia devera ser apresentada pela CONTRATADA no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis contados da assinatura do contrato, podendo esse prazo ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, mediante justificativa devidamente fundamentada e aceita pela
CONTRATANTE.

9.5. Caso a opcdo seja pela caucdo em dinheiro, o deposito devera ser efetuado em conta bancéria
indicada pela Prefeitura Municipal de Itapagipe/MG, devendo o respectivo comprovante ser
apresentado a Administracdo para fins de formalizacéo da garantia:

Favorecido: Prefeitura Municipal de Itapagipe

CNPJ: 21.226.840/0001-47

Banco: 104 — Caixa Econémica Federal

Agéncia: 4279

Conta Corrente: 575224753-1

9.6. A garantia devera assegurar o fiel cumprimento das obrigacGes assumidas pela
CONTRATADA, inclusive quanto ao pagamento de multas e indeniza¢Ges decorrentes do

inadimplemento contratual, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.
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9.7. A garantia serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds sua extingdo
por culpa exclusiva da Administracdo, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos dos arts. 155 ¢ 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que, no ambito da execucao do contrato:

I — der causa a inexecugao parcial do contrato;

IT — der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT — der causa a inexecugao total do contrato;

IV — ensejar o retardamento injustificado na execug@o dos servigos ou no cumprimento dos prazos
estabelecidos;

V — apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
VI — praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VII — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846;

IX —ndo mantiver as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo durante a vigéncia do contrato;
X —ndo cumprir as obrigacdes contratuais assumidas ou descumprir determinacdes do Fiscal ou
do Gestor do Contrato.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes
sancoes administrativas, conforme a gravidade da infragao:

10.2.1. Adverténcia

Sera aplicada quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato ou cometer
infragdo de menor gravidade, que ndo justifique a aplicagdo de penalidade mais severa.

10.2.2. Multa

A CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo de multa, conforme abaixo:

I — multa de até 10% (dez por cento) do valor mensal do contrato, nos casos de inexecucao
parcial, atraso injustificado ou descumprimento de obrigagdes contratuais;

IT — multa de até¢ 10% (dez por cento) do valor global do contrato, nos casos de inexecucao total
ou descumprimento grave das obrigagdes contratuais;

IIT — multa moratéria, quando aplicavel, em razdo de atraso injustificado na execuc¢do dos servigos,
conforme estabelecido no contrato;

IV — as multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com outras san¢des administrativas,

conforme previsto na legislacao vigente;
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V — a aplica¢do da multa ndo exclui a obrigagdo da CONTRATADA de reparar integralmente os
danos causados a Administragao.

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar

Sera aplicada sancao de impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méaximo de até 3 (trés) anos,
quando a CONTRATADA:

I — der causa a inexecugdo parcial grave do contrato;

II — der causa a inexecucao total do contrato;

IIT — ensejar o retardamento injustificado na execucao do objeto;

IV — n3o mantiver a proposta ou nao cumprir as obrigagdes assumidas.

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

Serd aplicada nos casos de infragdes de maior gravidade, especialmente quando a
CONTRATADA:

I — apresentar documentacao falsa;

IT — praticar fraude;

IIT — comportar-se de modo inidoneo;

IV — praticar ato lesivo a Administragao Publica;

A sancao de declaracao de inidoneidade impedira a CONTRATADA de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica em todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, conforme legislacdo vigente.

10.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II — os danos causados a Administragao;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os antecedentes da CONTRATADA;

V — a proporcionalidade e razoabilidade da penalidade.

10.4. A aplicacdo das san¢des administrativas ndo exclui, em nenhuma hipotese, a obrigagcdo da
CONTRATADA de reparar integralmente os danos causados a Administragao.

10.5. As sangdes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente, conforme previsto

na legislagdo vigente.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Observar integralmente os atos de regulamentacdo da Lei n® 14.133/2021 em todas as etapas

da contratagdo, desde o planejamento, que inclui o Estudo Técnico Preliminar, até a execucao,
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gestdo e fiscalizacdo do contrato, promovendo acompanhamento continuo da prestagdo dos
servigos e a avaliacdo dos resultados alcangados.

11.2. Emitir a ordem de inicio dos servigos, acompanhada da respectiva nota de empenho, quando
aplicavel, observadas as disposi¢des contratuais.

11.3. Prestar a Contratada todas as informacdes, orientacdes e esclarecimentos necessarios a
adequada e fiel execucdo dos servigos contratados.

11.4. Disponibilizar, sempre gque necessario, acesso aos locais, ambientes fisicos ou digitais,
sistemas, plataformas e demais meios indispensaveis a execucdo dos servicos, bem como indicar
servidores ou representantes para apoio técnico e operacional.

11.5. Receber a equipe da Contratada nos locais, datas e horérios previamente agendados, por
intermédio do Gestor ou Fiscal do Contrato designado.

11.6. Solicitar formalmente, por meio do Gestor ou Fiscal do Contrato, as correcdes, ajustes ou
complementacfes necessarias quando constatadas falhas, vicios ou inadequagdes na execugdo dos
Servigos.

11.7. Permitir o acesso dos profissionais da Contratada aos locais de realizacdo dos servigos e
eventos, desde que observadas as normas internas de seguranca e funcionamento da
Administracéo.

11.8. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo dos servigos contratados, verificando o
cumprimento das obrigacfes assumidas pela Contratada, bem como a conformidade com as
especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

11.9. Efetuar os pagamentos devidos & Contratada, conforme valores, prazos e condicGes
estabelecidos no contrato, apds a devida comprovacdo da execucdo dos servicos.

11.10. Exigir o cumprimento integral de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e a legislacdo vigente.

11.11. Designar formalmente o Gestor e o Fiscal do Contrato, competentes para acompanhar,
fiscalizar e atestar a execucédo contratual.

11.12. Registrar, em instrumento proprio, as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
indicando eventuais falhas, irregularidades ou descumprimentos, bem como as providéncias
adotadas, encaminhando-as a autoridade competente quando necessario.

11.13. Dirimir, por intermédio do Gestor ou Fiscal do Contrato, as davidas que surgirem durante
a execucdo dos servicos, mantendo comunicacgao formal e tempestiva com a Contratada.

11.14. Assegurar suporte do 6rgdo de assessoramento juridico e do controle interno aos gestores e

fiscais do contrato, sempre que necessario ao adequado acompanhamento da execugéo contratual.
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11.15. Realizar, quando necessério, diligéncias junto a licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar, com a finalidade de comprovar o atendimento das exigéncias técnicas e
operacionais previstas neste Termo de Referéncia.

11.16. Notificar formalmente a Contratada acerca de eventuais falhas, impropriedades ou
irregularidades verificadas na prestacdo dos servicos, fixando prazo razoavel para saneamento,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

11.17. Adotar as medidas necessarias para impedir a execucao dos servicos por terceiros estranhos
ao contrato, ressalvadas as hipdteses de subcontratacdo expressamente autorizadas neste Termo de

Referéncia e no contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos contratados de forma continua, eficiente e em conformidade com as
disposicdes deste Termo de Referéncia, do contrato, da proposta apresentada, da legislacdo
aplicavel, das normas técnicas pertinentes e dos padrdes de qualidade estabelecidos para os
servicos de videomaker, fotografia, edicdo e transmissdo ao vivo.

12.2. Responsabilizar-se pelos encargos, despesas, multas e demais consequéncias decorrentes de
atos ou omissbes que Ihe sejam imputaveis no cumprimento das obrigacdes contratuais, nao
podendo transferir a CONTRATANTE 6nus de responsabilidade da CONTRATADA.

12.3. Arcar com todas as despesas relativas a encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, securitarios, tributarios e demais obrigacdes decorrentes da execugdo dos servicos,
inclusive aquelas relacionadas a seus empregados, colaboradores e subcontratados, ndo se
estabelecendo vinculo empregaticio entre estes e a CONTRATANTE.

12.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, apresentando a
documentacdo comprobatdria sempre que solicitada pela CONTRATANTE e comunicando
imediatamente qualquer fato que possa comprometer sua regularidade.

12.5. Zelar para que seus empregados, colaboradores, subcontratados e prepostos observem as
normas de seguranca, conduta, acesso e funcionamento aplicveis aos locais e sistemas da
CONTRATANTE durante a execugéo dos servicos.

12.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros em
decorréncia de sua acdo ou omissao, bem como da atuagdo de seus empregados, colaboradores,
subcontratados ou prepostos, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas em lei.

12.7. Comunicar imediatamente ao Gestor ou Fiscal do Contrato qualquer irregularidade, falha,

intercorréncia ou fato relevante identificado durante a execucdo, especialmente aqueles que
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possam comprometer a qualidade, a continuidade ou a seguranga dos servicos, das pessoas, das
informagdes ou do patriménio publico.

12.8. A subcontratacdo parcial de atividades relacionadas ao objeto serd admitida mediante prévia
autorizacdo da CONTRATANTE, nos limites e condigdes previstos neste Termo de Referéncia e
no contrato, permanecendo vedada a subcontratagéo integral do objeto.

12.8.1. A subcontratagdo ndo exime a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais e
legais, permanecendo integralmente responsavel pela coordenacdo, supervisdo, qualidade dos
servigcos, cumprimento dos prazos e demais obrigacbes assumidas, ainda que determinada
atividade seja executada por terceiro.

12.8.2. A subcontratacdo ndo estabelecerd vinculo juridico, administrativo ou trabalhista entre a
CONTRATANTE e o subcontratado.

12.9. Indicar e manter, durante toda a execucdo contratual, preposto aceito pela CONTRATANTE,
devidamente identificado e com poderes suficientes para representar a CONTRATADA nos
assuntos relacionados a execucdo do contrato, nos termos do art. 118 da Lei n® 14.133/2021.
12.9.1. O preposto sera o principal interlocutor da CONTRATADA perante o Gestor e o Fiscal do
Contrato, competindo-lhe receber e encaminhar solicitagdes, orientacdes e comunicacdes relativas
a execucdo, acompanhar o atendimento das demandas e adotar as providéncias necessarias ao
cumprimento das obrigacgdes contratuais.

12.9.2. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE o nome, telefone e endereco
eletronico do preposto, bem como comunicar previamente eventual substituicdo, assegurando a
continuidade da interlocucéo durante toda a vigéncia contratual.

12.9.3. As solicitacdes e orientacOes relativas a execucdo dos servigos serdo preferencialmente
dirigidas ao preposto, cabendo exclusivamente a CONTRATADA a organizagdo, direcdo e
supervisdo de seus empregados, colaboradores e subcontratados, de modo a preservar a autonomia

empresarial e evitar subordinacédo direta dos profissionais a CONTRATANTE.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 149.520,00 (Cento e quarenta e nove mil
quinhentos e vinte reais). O valor estimado foi definido com base em pesquisa de precos realizada
em conformidade com o art. 23 da Lei n° 14.133/2021, em anexo ao processo, assegurando
representatividade, compatibilidade com os valores praticados no mercado e atualidade das
informacoes.

13.2. Para a composicao da estimativa de precos, foram utilizadas fontes oficiais e reconhecidas,

incluindo contratacdes similares constantes no Portal de Compras Publicas, bem como cotagdes
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diretas junto a empresas especializadas na prestagéo de servicos de comunicacdo, videomaker,
fotografia e edicdo audiovisual, cujos documentos comprobatérios encontram-se devidamente
anexados aos autos.

13.3. A metodologia adotada consistiu na aplicacdo da média aritmética simples dos valores
coletados, considerando que o coeficiente de variacdo apurado permaneceu dentro de limites
aceitaveis, demonstrando homogeneidade entre os precos pesquisados e inexisténcia de indicios
de sobrepreco ou inexequibilidade.

13.4. Com base nos dados analisados, o valor preliminar estimado mensal corresponde a R$
12.460,00 (doze mil quatrocentos e sessenta reais), resultando no valor preliminar estimado global
de RS 149.520,00 (Cento e quarenta e nove mil quinhentos e vinte reais), considerando o
periodo de 12 (doze) meses de vigéncia contratual. O referido valor constitui como referéncia
adequada para a futura licitagdo, assegurando a vantajosidade da contratagdo, a economicidade e

o atendimento aos principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrao conforme dotagdo orcamentaria:

14.1.1. Classificagdo funcional: 020124-247220003-12-2.421
14.1.2. Natureza da despesa: 3390390000

14.1.3. Fonte: 1500

14.1.4. Ficha: 501

VVYVYY

Itapagipe/MG, 07 de outubro de 2026.

Elaborado por:

Lucas da Silva Queiroz
Secretario Municipal de Comunicacao Social

Aprovo:

Prefeito - Ricardo Garcia da Silva
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ANEXO 11
MINUTA DE CONTRATO N°. .../2026.
Pregao Eletronico n°. 22/2026
Processo n°. 16.136

Contrato, que entre si celebram o MUNICIPIO DE ITAPAGIPE-MG, e
de outro lado, ............... , na forma abaixo:

O MUNICIPIO DE ITAPAGIPE, pessoa juridica de direito pablico interno, CNPJ n°.
21.226.840/0001-47, com sede administrativa na Rua 08, n°. 1000, Centro, CEP: 38.240-000, cidade de
Itapagipe/MG, neste ato representado por seu Prefeito Municipal RICARDO GARCIA DA SILVA,

doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado , inscrito (a) no CNPJ/MF
sob o n° , com sede , na cidade de , Estado de , neste
ato representada pelo Sr. (a) , doravante denominado (a) CONTRATADO (A) resolvem

celebrar o presente Contrato Administrativo, com fundamento no Processo n® 16.136, no Pregio
Eletronico n® 22/2026, em conformidade com a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais normas
aplicaveis, mediante as clausulas e condigdes a seguir estabelecidas e em observancia as disposicdes e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e 11)

1.1. Contratagao de empresa especializada para a prestacao de servigos continuados de videomaker,
fotografia, edicdo audiovisual e fotografica, cobertura e transmissdes simultaneas de eventos
presenciais e/ou remotos, bem como servigos correlatos de comunicagao, produgdo de contetdo e apoio
técnico, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, conforme Termo
de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QTIDADE | VALOR | VALOR
MENSAL TOTAL
01 | Servicos  continuados de  videomaker, | SE 12 RS ... RS .....

fotografia, edicdo audiovisual e fotografica,
cobertura e transmissdes simultineas de
eventos presenciais e/ou remotos, bem como
servigos correlatos de comunicagdo, producao
de contetido e apoio técnico, para atender as
demandas da Secretaria Municipal de

Comunicag¢ao Social

1.2 - Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:
a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital da Licitagao;

¢) A Proposta do contratado;

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,

podendo ser prorrogado nos termos da legislagao vigente.
2.2. Apos a assinatura do contrato ou a emissdo da Ordem de Servigo, a CONTRATADA tera o prazo
maximo de até 10 (dez) dias corridos para iniciar a prestacdo dos servigos de videomaker, fotografia,
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edi¢do audiovisual e fotografica, prazo este que podera ser prorrogado mediante justificativa formal
devidamente aceita pela Administragao.

2.3. Ap6s o inicio da execucdo contratual, a CONTRATADA devera atender as demandas encaminhadas
pela Administragcdo no prazo de até 2 (dois) dias uteis, salvo em situagdes excepcionais devidamente
justificadas e previamente acordadas com o orgao requisitante. 2
2.4. A execucdo do objeto dar-se-4 de forma parcelada e continua, conforme as necessidades da
CONTRATANTE, sendo acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao requisitante designado.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, 1V, VIl e XVIII

3.1- O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos €
condi¢des de conclusio, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
Anexo I do Presente edital.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 Serd4 admitida a subcontratacdo parcial do objeto, desde que previamente autorizada pela
CONTRATANTE e que ndo comprometa a qualidade, o prazo e a responsabilidade técnica dos servigcos
contratados. A subcontratacdo ndo exime o CONTRATADO de sua responsabilidade integral perante a
CONTRATANTE, permanecendo como Unico responsavel pela execucdo, coordenacao, supervisdo e
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1- O valor mensal para a execug@o dos servigos € de RS ........ccccceeenen. (correerrrre e ),

perfazendo o valor total global de RS ......................... S ).

5.2- No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1- O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento definitivo
dos servigos e a emissdao do respectivo atesto pelo Fiscal do Contrato, mediante apresentacao da Nota
Fiscal devidamente atestada, condicionado a regularidade fiscal da CONTRATADA e ao cumprimento
integral das obrigacdes contratuais.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1- Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado.

7.2 - Em caso de prorrogacéo, 0s precos da contratacdo serdo reajustados anualmente, utilizando-se o
IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e X1V)
8.1- As obrigagdes do contratante sao aquelas estabelecidas no Termo de Referencia — Anexo I do edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVI1)
9.1- As obrigacdes do contratado sdao aquelas estabelecidas no Termo de Referencia — Anexo I do edital.
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CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1l e X111)

10.1. Para assegurar o fiel cumprimento das obrigacfes contratuais, sera exigida da CONTRATADA
garantia de execucéo correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, nos termos
dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.
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10.2. A CONTRATADA podera optar por uma das modalidades de garantia previstas no art. 96 da Lei
n® 14.133/2021, quais sejam:

I — caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

Il — seguro-garantia;

111 — fianca bancaria; ou

IV —titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

10.3. Caso a CONTRATADA opte pela modalidade de seguro-garantia, devera apresentar a respectiva
apolice a CONTRATANTE no prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacéao da
licitacdo e anterior a assinatura do contrato, observado o disposto no art. 96, § 3° da Lei n°
14.133/2021.

10.4. Nas hipdteses de caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, fiangca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, a garantia devera ser apresentada pela CONTRATADA no prazo de até 10 (dez) dias
Gteis contados da assinatura do contrato, podendo esse prazo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual
periodo, mediante justificativa devidamente fundamentada e aceita pela CONTRATANTE.

10.5. Caso a opcdo seja pela caucdo em dinheiro, o depdsito devera ser efetuado em conta bancéaria
indicada pela Prefeitura Municipal de Itapagipe/MG, devendo o respectivo comprovante ser apresentado
a Administracdo para fins de formalizacdo da garantia:

Favorecido: Prefeitura Municipal de Itapagipe
CNPJ: 21.226.840/0001-47

Banco: 104 — Caixa Econdmica Federal
Agéncia: 4279

Conta Corrente: 575224753-1

10.6. A garantia devera assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
inclusive quanto ao pagamento de multas e indenizagdes decorrentes do inadimplemento contratual,
observadas as disposic¢des da Lei n® 14.133/2021.

10.7. A garantia sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou apds sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, X1V)

11.1. As infragdes e san¢des administrativas da presente contratacio sdo aquelas estabelecidas no Termo
de Referencia — Anexo I do edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1- O contrato extingue-se pelo advento do termo final de sua vigéncia, pelo cumprimento integral de
seu objeto ou nas hipodteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021
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12.2- O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

12.2.2- A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a a4
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1- Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

12.3-0 termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1- Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2- Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3- Indenizagoes ¢ multas.

12.3.4- A extingao do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput,
da Lein.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio deste exercicio, nas dotagdes abaixo discriminadas:

e 020124-247220003-12-2.421-3390390000-501-1500

13.2- A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

14.1- Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 8.078. de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —- ALTERACOES

15.1- Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2- O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3- Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1- Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencao ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: - DAS COMUNICACOES OFICIAIS

A Contratada deve fornecer um endereco de e-mail valido para as comunicac¢des oficiais com a
administracao.

A Contratada concorda que todas as mensagens enviadas pela Administra¢do para o enderego de e-mail
fornecido serdo consideradas como lidas ap6s 24h do envio, independentemente de confirmacgdo de
recebimento.

A Contratada ¢ responsavel por garantir que o endereco de e-mail fornecido esteja sempre atualizado e
ativo.
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A administragdo publica ndo serd responsavel por quaisquer problemas decorrentes do uso de um
endereco de e-mail invalido ou desatualizado pela contratada.

As notas fiscais emitidas pela Contratada, referentes ao objeto do presente contrato, deverdo ser
encaminhadas ao e-mail: pmicontabilidade@itapagipe.mg.gov.br .

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)
18.1- Fica eleito o foro da Comarca de Itapagipe/MG, para dirimir quaisquer duvidas a respeito do

presente contrato.
18.2 - Assim, ajustadas e contratadas as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor, para um so efeito conforme normas estabelecidas pela legislagdo vigente na presenca de 02 (duas)
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testemunhas que também o assinam.
Itapagipe/MG, de de 2026.

MUNICIPIO DE ITAPAGIPE
CONTRATANTE

CONTRATADO (A)
TESTEMUNHAS:

1) 2)
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA
Pregao Eletronico n°. 22/2026
Processo n°. 16.136
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Processo Licitatorio n® 16.136
Pregao Eletronico n°® 22/2026
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de
videomaker, fotografia, edicdo audiovisual e fotografica, cobertura e transmissdes simultaneas de
eventos presenciais e/ou remotos, bem como servigos correlatos de comunicacdo, producdo de
contetdo e apoio técnico, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social,
conforme Termo de Referéncia.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAGIPE-MG

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS:
Banco:

Ageéncia:

Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome/ Nacionalidade/ Estado Civil/ RG/ CPF/.
E-mail

Telefone:

No uso das atribuigdes legais, encaminhamos a Proposta de Precos para fins de participacao no processo
licitatorio em pauta, sob as penas da Lei.

N° Qnt Descricéo Valor Valor Total
mensal
01 P T R$

Preco global da proposta por extenso:
Validade da proposta: (n3o inferior a 60 dias, contados da data da sua emissdo —
informagao obrigatoria).



Declaramos ainda, para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento licitatério
Pregao Eletronico n® 22/2026, instaurado pelo Municipio de Itapagipe/MG, que:
- Assumimos a responsabilidade pela qualidade e seguranga dos servicos cotados;

- Os valores propostos, bem como aqueles que por ventura vierem a ser ofertados através de 4,
lances ofertados na sessdo publica, sao apresentados com seu preco final, sem inclusao de qualquer
encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos pregos propostos estdo incluidos, além do lucro, todas
as despesas e custos, como transporte ou frete, tributos de qualquer natureza e todas as despesas
decorrentes, diretas ou indiretas, relacionadas com a execu¢ao do objeto da presente licitagao.

- Examinamos, criteriosamente, todos os documentos do Edital, que os comparou entre si e
obteve do Licitador todas as informagdes sobre qualquer ponto duvidoso;

- Os elementos desta Licitacdo permitem a elaboragdo de uma proposta totalmente condizente
para o fornecimento do objeto licitado.

- A participacdo na presente licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submissao aos
termos e condigdes estabelecidas no Edital e que sendo vencedor da licitagdo, assumiremos integral
responsabilidade pelo perfeito e completo fornecimento do objeto licitado de acordo com as
especificagdes propostas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data

Nome da Empresa (carimbo da empresa)
Representante legal



ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAGIPE/MG
PROCESSO N° 16.136

Pelo presente instrumento, a €MPresa eweeesesssseses , inscrita N0 CNPIN.0 ceeeeeerrnenneee ,sediada na ..ccceeeecneen , bairro 48
................ , cidade ................., por seu Administrador, 0 STI. .....cceeeunees, brasileiro, empresario, portador da
Carteira de Identidade n° ...cceeeeeneee , inscrito no CPF n° ...ccceueee , DECLARA, sob as penas da Lei, para os fins

de habilitagdo no Processo de Licitagdo supra citada, que a empresa:

1. Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;

3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 111
e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal.

4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5. Até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo no presente Processo Licitatorio, e que
estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

6. Nao foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administragio Publica, bem como que
comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo que venha alterar
a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade econdmico-financeira.

7. Niao possui em seu quadro societario conjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de servidor publico da Prefeitura Municipal de
Itapagipe/MG, que esteja no exercicio de suas fungdes, que impossibilite a participagdo no referido processo
licitatorio;

8. Assume inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-nos a
eventuais averiguagdes que se facam necessarias;

9. .Compromete-se a manter, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagdo;

Por ser expressa manifestacdo da verdade, firmo a presente.
...................... Livoveey e d€ .. de 2026.

Cargo ..........



ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE COMPROMISSO COM OBRIGACAO
FUTURA DE EXECUCAO CONTRATUAL
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAGIPE/MG
PROCESSO N° 16.136

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], por intermédio de seu
representante legal, Sr.(a) [INOME DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) do CPF n°
[CPF], para fins de participacio no [MODALIDADE/NUMERO DO PROCESSO
LICITATORIO], DECLARA, sob as penas da lei, que tomou pleno conhecimento das condi¢des
estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia e, caso seja declarada vencedora e venha a
celebrar contrato com o Municipio de Itapagipe/MG, compromete-se a disponibilizar, no
Municipio de Itapagipe/MG, sempre que solicitado pela CONTRATANTE e nos prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia, ambiente adequado para gravacgao de videos e demais
conteudos audiovisuais, com condicdes compativeis com ambiente de estudio, conforme as
necessidades e demandas da CONTRATANTE.

O ambiente devera apresentar condigdes adequadas para a realiza¢do das gravacdes solicitadas,
incluindo, conforme o formato e a finalidade de cada produgdo, espaco apropriado, controle de
ruidos e interferéncias externas, iluminagdo, recursos para captacdo de audio, cendrio, fundo,
painel, chroma key ou solugdo equivalente, bem como os demais recursos técnicos necessarios a
execucao dos servigos.

A CONTRATADA podera utilizar espaco proprio, locado, compartilhado, cedido, contratado por
demanda ou disponibilizado por outro meio juridicamente vélido, desde que localizado no
Municipio de Itapagipe/MG e que atenda as condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Declara, ainda, estar ciente de que todos os custos relacionados a disponibilizacdo e utiliza¢dao do
ambiente, equipamentos, recursos técnicos € equipe necessdria a sua operacao deverdo estar
incluidos no valor da proposta, ndo cabendo pagamento adicional pela CONTRATANTE.

A presente declaragdo constitui compromisso com obrigacio futura de execuciio contratual,
nao sendo utilizada como comprovacao de capacidade técnico-operacional ou como requisito de
habilitacdo relativo a experiéncia anterior da empresa.

Por ser expressdao da verdade, firma a presente declaracdo para que produza os efeitos legais e
contratuais cabiveis.
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ANEXO VI

MODELO DE CARTA DE INDICACAO DE PREPOSTO

Processo n°.: 16.136

Modalidade: Pregio Eletronico

Edital n°.: 22/2026

Tipo: Menor Preco

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados de
videomaker, fotografia, edi¢do audiovisual e fotografica, cobertura e transmissoes simultaneas de
eventos presenciais e/ou remotos, bem como servigos correlatos de comunicacdo, producao de
conteudo e apoio técnico, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Comunicagao Social,
conforme Termo de Referéncia.

.............................. (Nome da empresa), inscrita no CNPJ n° ......................, estabelecida a
.................................... (endereco  completo), representada  POT  ...ccccieeciieecieeciee e,
(representante legal da empresa), ........ccceeveennee. (nacionalidade), ......c.ccccvvevviennnennen. (estado civil),
.............................. (fungdo), CPF n° ......................., na eventualidade de ser contratada, indica

preposto para representa-lo durante a execugao do contrato.

Informo que 0 Preposto € .......cccoevevieieniienienennienn (nacionalidade), ......c.cccceeveriennnnnee (estado
civil), ........... (Cargo).ccvveeeeeveeeenreenne. (funcdo), CPF n° .....cccevvvenennne , contato telefonico n° (.....)
............. - eereeeeennnn.(€-mail)

Informamos que o mesmo estard disponivel durante todo o periodo de execucdo contratual, com a
responsabilidade de representar a contratada em todas as instancias necessarias, respondendo
diretamente a Administra¢do por todas as questdes relativas a execugao do contrato.

, de de 2026

Nome da empresa
CNPJ:
Representante legal
CPF n’



